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Mitarbeit im Projekt „Circular KMU Hub 
Berlin“ 
 
Die TeachCom Edutainment gGmbH (TCE) arbeitet als Bildungsdienstleister und Projektträger. Wir 
sind Gründungs- und Vorstandsmitglied im Unternehmensnetzwerk Großbeerenstraße und 
kooperieren mit vielen Berliner und bundesweiten Akteuren der Fachkräfteentwicklung und  
gewinnung. Als AZAV- sowie ISO-zertifizierter Anbieter befasst sich TCE insbesondere mit der 
Entwicklung von Strategien zur innovativen Aus- und Weiterbildung. Unsere Tätigkeitsfelder 
insgesamt: 
 

•  Berufsorientierung 

•  Fachkräfterekrutierung und -bindung 

•  Fort- und Weiterbildung 

•  Gründung von Unternehmensnetzwerken 

•  Grüne Berufsbildung 

•  Übernahme von gesellschaftlicher Verantwortung, Demokratie- und Europa-Bildung 
 
 
Wir suchen zum 01.10.2024 
 

Mitarbeiter*in (m, w, d, x) im Projekt „Circular KMU Hub Berlin“ 
 
Mit einem Umfang von 20 Stunden/Woche für zunächst ein Jahr mit Option auf Verlängerung. 
 
 
Das durch den Berliner Senat geförderte Projekt hat zum Ziel, die in den verschiedenen 
Gewerbegebieten ansässigen Unternehmen darin zu unterstützen, mehrdimensionale partizipative 
Verhandlungs- und Kooperationsprozesse anzustoßen und umzusetzen, um gemeinsam den Weg in 
die Kreislaufökonomie zu gehen und selbst zu steuern. Dazu sollen über den Zeitraum von einem Jahr 
verschiedene Veranstaltungen zum Thema Kreislaufwirtschaft unter dem Motto „Informieren, 
Netzwerken und praktisch erproben“ angeboten werden. 
 
 

Das sind Ihre Aufgaben 
 

•  Vernetzungsaktivitäten 

•  Recherche zur Circular Economy sowie relevanten Akteuren 

•  Entwicklung firmenspezifischer Angebote zur Circular Economy gemeinsam mit der 

•  Projektleitung 

•  Organisation der Veranstaltungen 

•  Steuerung der Dozent*innen und Gastredner*innen 

•  Dokumentation und Berichtswesen 

•  Teilnehmendenakquise 

•  Öffentlichkeitsarbeit 
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Das bringen Sie mit 
 

•  Hochschulabschluss in einer relevanten Fachrichtung und mind. 2 Jahre Berufserfahrung 

•  Kenntnisse im Themenfeld Kreislaufwirtschaft und/oder betrieblicher Umweltschutz 

•  Erfahrung mit der Organisation von Veranstaltungen 

•  Erfahrungen mit der dynamischen Arbeit in Projekten und im Team sowie der vernetzten 
 Zusammenarbeit mit unterschiedlichen Akteuren 

•  Organisations- und Kommunikationstalent 

•  Offenheit für Neues und Bereitschaft sich fortzubilden 

•  Eigenständige und strukturierte Arbeitsweise 

•  Sicherer Umgang mit Office Software 

•  Teamfähigkeit, Sorgfalt, Zuverlässigkeit und gutes Zeitmanagement 
 
 

Das bieten wir Ihnen 
 

•  Eine sinnvolle Tätigkeit und abwechslungsreiche Aufgaben 

•  Möglichkeit, sich mit kreativen und zielführenden Ideen einzubringen 

•  Gemeinsames Wirken in einem „bunten“ kollegialen Team mit flachen Hierarchien und Zeit 
 für Teambuilding 

•  Möglichkeit für Fortbildungen 

•  Entwicklungsmöglichkeiten, z.B. durch die Entwicklung von Folgeprojekten 

•  Bezahlung in Anlehnung an TVL-9a 

•  30 Tage Urlaub im Jahr 

•  flexible Arbeitszeitgestaltung (mit Kernarbeitszeiten), teilweise mobiles Arbeiten 
 
 
Die Stelle ist zunächst auf ein Jahr befristet, vorbehaltlich einer vollständigen Finanzierung durch den 
Mittelgeber im Rahmen der Projektförderung. Arbeitsort ist die Großbeerenstraße 2-10, 12107 
Berlin-Mariendorf. 
 
Wenn wir Ihr Interesse geweckt haben und Sie das dargestellte Profil erfüllen (nicht zwingend alle 
Punkte), freuen wir uns auf Ihre aussagekräftige Bewerbung (Motivationsschreiben, Lebenslauf, 
Zeugnisse als ein pdf) – vorzugsweise per E-Mail an Verwaltung@teachcom-edutainment.de oder per 
Post an 
 
TeachCom Edutainment gGmbH, Hundsteinweg 54, 12107 Berlin. 
 
Bei Fragen erreichen Sie uns telefonisch unter 0176/32 4444 74. 
 
 
Weiterführende Informationen zu TCE und den Aktivitäten des Netzwerks Großbeerenstraße unter: 
 
www.teachcom-edutainment.de 
 
www.netzwerk-grossbeerenstrasse.de 
 
Informationen zum Umgang der TeachCom Edutainment gGmbH mit Daten, finden Sie in der 
tenschutzerklärung unter https://teachcom-edutainment.de/datenschutz.  
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